
附件二 日常保洁项目及标准表

工作区域 次数 作业标准 技术要求

天花板及照

明设备表面
每月清洁一次 表面光亮，无污渍

毛巾擦拭，使用后毛巾用 (0.03%)消佳净

浸泡 30 分钟，用洗衣粉清洗晾干后才能

投入下次使用。

墙壁及隔断

玻窗
两天一次 无污渍

毛巾擦拭，使用玻璃清洁剂、配合工具、

清除污渍消毒。

墙面 每天清洁一次 无手印无污渍

毛巾擦拭使用后毛巾用 (0.03%)消佳净

浸泡 30 分钟，用洗衣粉清洗晾干后才能

投入下次使用。

玻璃门窗、玻

璃柜台
每天清洁一次

无手印无污渍、光

亮

毛巾擦拭，使用玻璃清洁剂、配合工具、

清除污渍消毒。

通道扶栏、扶

手；告、指示

牌及开关

每天清洁一次 无手印无污渍
毛巾擦拭、使用全能消毒清洁剂（快活水）

清除污渍消毒。

洗手池及镜

面
每天清洁一次 无手印无污渍

毛巾擦拭，使用玻璃清洁剂、配合工具、

清除污渍消毒。

PVC 地板及

踢脚线
随时保洁 地面光亮、无尘

每天一次湿拖，每小时一次推尘（使用中

性消毒清洁剂）清除污渍消毒。

地板 随时保洁
地面光亮、无尘、

无水渍

每天一次湿拖，每小时一次推尘，使用中

性消毒清洁清洁消毒使用后拖把、尘推用

(0.03%)消佳净（带血的用 0.0５%浓度）

浸泡 30 分钟，用洗衣粉清洗晾干后才能

投入下次使用。

抛光砖地面 随时保洁 地面光亮、无尘

每天一次湿拖，每小时一次推尘，使用中

性消毒清洁消毒使用后拖把、尘推用

(0.03%)消佳净（带血的用 0.0５%浓度）

浸泡３０分钟，用洗衣粉清洗晾干后才能

投入下次使用。

护士台及其

他桌椅、设备

每天清洁二次 无污渍无灰尘，表

面光亮，无污渍

毛巾擦拭，使用后毛巾用 (0.03%)消佳净

浸泡 30 分钟，用洗衣粉清洗晾干后才能

投入下次使用。

电梯门及指

示板表面

每天清洁一次，

随时保持洁净
无手印无污渍 毛巾擦拭，每周上不锈钢保护剂一次。

电梯轿厢内

部
每天清洁二次 无手印无污渍 毛巾擦拭，每周上不锈钢保护剂一次。


