附件1
凤岭南院区安保岗位配置表
	1.一般安保岗位设置（凤岭南医院）

	序号
	岗位
	班别
	岗位数
	人数
	备注

	1
	门诊大厅
	2班
（6：00-22：00）
	1
	2
	22:00-次日6:00锁门

	2
	门诊大厅安检岗
	7：30-12：00
14:30-18:30
	1
	1
	

	3
	急诊入口
	3班
（24小时）
	1
	3
	

	4
	急诊入口安检岗
	7：30-12：00
14:30-18:30
	1
	1
	配安检机、安检门、安检棒

	5
	住院大厅
	3班
（24小时）
	1
	3
	

	6
	住院大厅安检岗
	7：30-12：00
14:30-18:30
	1
	1
	

	7
	门诊楼西侧次入口
	2班
（6：00-22：00）
	1
	2
	22:00-次日6:00锁门

	8
	门诊次入口安检岗
	7：30-12：00
14:30-18:30
	1
	1
	

	9
	住院楼东侧高压氧舱出入口
	2班
（6：00-22：00）
	1
	2
	22:00-次日6:00锁门

	10
	住院楼西侧视光中心出入口
	2班
（6：00-22：00）
	1
	2
	

	11
	住院楼北侧电梯厅出入口
	2班
（6：00-22：00）
	1
	2
	22:00-次日6:00锁门

	12
	住院楼北侧入口安检岗
	7：30-12：00
14:30-18:30
	1
	1
	

	13
	住院楼二楼产科
	3班
（24小时）
	1
	3
	要求女性

	14
	行政后勤楼
	2班
（6：00-22：00）
	1
	2
	

	15
	感染性疾病（发热门诊）楼
	7：30-12：00
14:30-18:30
	1
	1
	18：30-次日7:30锁门/巡楼值守

	16
	巡逻岗（兼消防队员）
	3班
（24小时）
	3
	9
	每班设一班长

	17
	停车场、地下车库巡逻岗
	3班
（24小时）
	1
	3
	

	18
	安防监控室
	3班
（24小时）
	1
	3
	持电工证

	19
	安保主管（行政岗）
	2班
（白班、夜班）
	2
	2
	

	20
	机动组
	
	
	4
	

	合计
	
	
	48
	

	2.消防监控岗设置

	序号
	岗位
	班别
	岗位
	人数
	备注

	1
	消防监控岗
	3班
	2
	6
	持中级消防设施操作证书

	2
	机动岗
	1班
	1
	1
	

	合计
	
	
	7
	

	3.司梯岗设置

	序号
	类别
	岗位
	岗位职责
	人员配置
	备注

	1
	司梯
	班长
	全面负责司梯班工作，电梯故障应急处理，接待等全面业务工作
	1
	优先女性

	
	
	机动（如有特殊任务需及时配合完成好工作）
	
	
	

	2
	
	门诊、医技电梯
	负责门诊4患者电梯、2医护电梯电梯司梯及引导工作
	0（兼）
	

	3
	
	住院部电梯
	负责住院部电梯（7患者、4医护、2污物、1洁净）引导及司梯工作
	0（兼）
	

	4
	
	手术电梯
	负责手术电梯运行工作
	4
	

	
	
	（24小时）
	
	
	

	合计：
	
	5
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